
附件2：

关于企业数据首次备案传输方法及资质检查报表的打印方法

1.关于企业数据首次备案发送方法（未进行数据首次备案的企业使用该方法）。将“企业勘察设计管理信息系统”软件升级到“建设行业管理信息系统（勘察设计企业版）V5.0”（注：在升级之前将原始DB文件夹备份），将企业的相关信息补充完整后，将加密锁插入USB接口，点击“信息备案管理-数据备案”里的“企业数据首次备案”，根据提示即可完成企业数据首次备案工作（注：未进行数据备案单位将会影响下一步的工程设计资质证书换发）。

2.关于企业数据变更备案发送方法（若“企业数据首次备案”审批通过后，企业基本信息、人员及企业业绩发生变化的企业使用该方法）。将企业发生变化的信息、人员及企业业绩修改完成后，将加密锁插入USB接口，分别点击“信息备案管理-数据备案”里的“基本信息变更备案”、“人员变更备案”、“新增项目备案”，根据提示即可完成企业数据变更备案工作（2017年度人员查重结果与2016年度重的将作严肃处理）。

3.资质检查报表的打印方法。将企业的相关信息补充完整后，点击“资质管理”—“资质检查申报”模块，通过“添加”按钮按照向导生成资质检查申报表，点击“发送”按钮网络发送后，通过“查阅”-“打印上报表”打印资质检查纸质报表。（将注册人员印模加盖在注册人员情况表里）在进行完数据备案工作后，开通系统中的点对点服务功能，以便于以后的工作交流。

